OBJETIVO

El participante dominard Excel, asi como su uso prdctico
orientado al andlisis de bases de datos, operaciones
matemdticas y funciones, como también el manejo de
grdéficas basadas en tablas de informacién y contardn
con los conocimientos de las principales herramientas
de Excel que les permitirdn organizar, analizar,
administrar y compartir informacion con gran facilidad.

DIRIGIDO A

Publico en general.

FUNDAMENTACION

Hoy en dia la demanda laboral exige a sus nuevos
candidatos el uso de diferentes tecnologias, lo cual hace
imperativo  dominar  distintas  herramientas  para
incrementar  nuestro  valor  curricular.  Dichas
herramientas como lo es Excel facilitan y eficienta
nuestro trabajo, incrementando nuestra productividad y
capacidad de respuesta.
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ESTRUCTURA
MODULAR

I. EXCEL EJECUTIVO
BASICO-INTERMEDIO-AVANZADO

= Introduccién a las hojas de cdlculo.
= Administracion de hojas.

= Administracion de libros.

= Introduccién y edicién de datos.

= Formato y Estilos.

= Férmulas y Funciones.

= Imdgenes e Hipervinculos.

= Grdficos.

= Formularios, Listas y Filtros.

= Tablas Dindmicas.

= Imprimir.

= Integracién con otros programas de Office.




